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ANUNT

»Curtea de Apel Timisoara, anunta organizarea in data de 30 septembrie
mummWUMmmthkMMﬂM@mmmm?mﬂﬁmVMMmM
a concursului pentru ocuparea unui numir de dous posturi de grefier arhivar,
ia Curtea de Apel Timisoara.

Conditii de participare: studii medii (bacalaureat), cunostinte operare pe
calculator. ‘

Pentru inscrierea la concurs, candidatii urmeaza si depuni urmitoarele
Inscrisuri:

- cerere privind participarea la concurs, adresati presedintelui curtii de

apel

- curriculum vitae

- copit de pe actele de stare civild (certificat de nastere, certificat de

casatorie daci e cazul)

- xerocopie de pe actele de studii

- Xerocopie de pe carnetul de munci

- Xerocopia actului de identitate

- recomandare de la ultimul loc de muncid sau de la unitatea de

invatamant pentru absolventii care se angajeaza pentru prima datd

- cazier judiciar;

- cazier fiscal;

- certificat medical din care si rezulte starea de sandtate a candidatului;

- doud fotografit tip buletin

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier arhivar consti in
sustinerea unei probe practice eliminatorii — pe calculator, precum si a unei
probe scrise de verificare a cunostintelor teoretice din tematica anuntati.

Dosarele de concurs se vor depune pina la data de 19 septembrie 201 I, la
sediul Curtii de Apel Timisoara, de unde poate fi ridicatd si tematica pentru
concurs.”
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Curtea de Apel Timigoara

Red F.O
Bact. §7.

TEMATICA
concursului pentru ocuparea postului vacant de ,,Grefier arhivar”

I. Legea nr. 304/2004, republicatd privind organizarea judiciard, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 827/13.09.2005

. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langd acestea, publicatd in
Monitorul  Oficial nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificirile
ulterioare.

. Atributiile ce revin grefierului arhivar, conform ,,Regulamentului de ordine
interioard a instantelor judecatoresti” aprobat prin Hotirarea nr. 387/
22.09.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat in Monitorul
Oficial nr. 958 din 28 octombrie 20035, cu modificarile ulterioare.

Registrele instantei. Enumerare, consemnari obligatorii.

Circuitul dosarelor in instanta.

Evidenta actelor procedurale si a inscrisurilor.

Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe acte. Restituirea

inscrisurilor originale.

e. Evidenta dosarelor suspendate.

f. Mapa cererilor de apel, recurs §i trimiterea dosarelor la instantele de
control judiciar

4. Codul de proceduri penald

a. Termenele procedurale — Titlul V cap. 3 art. 185 - 188

b. Modificérile actelor procedurale — art. 194 - 196

c. Partile in procesul penal — enumerare — Titlul I, cap. I, sectiunea HI

5. Codul de procedura civila

a. Citatiile — mentiuni obligatorii si facuitative, consecintele
necompletdrit art. 88 (cu modificarile aduse de OUG 138/2000,
aprobatd cu modificiri prin Legea nr.219/2005)

b. Modul si locul de citare art. 87 {(cu modificérile aduse de QUG
138/2000, aprobati cu modificdri prin Legea nr.219/2005)

¢. Comunicarea actelor de proceduri art. 89, 90 — 100 (cu modificarile
aduse de QUG 138/2000, aprobati cu modificdri prin Legea
nr.219/2005)
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d. Pirtile in procesul civil - enumerare art. 41 — 63 (cu modificarile

313

aduse -de OUG- -138/2000, - aprobati - cu - modificiri prin Legea™

nr.219/2005)
¢. Hotdran definitive st irgvocabile — art. - 377
6. Conceperea unei adrese de trimitere a dosarelor la instantele superioare
sau de inaintare la o altd instantd, la solicitarea acesteia.
7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate
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